Einlesen von Scans in Zensus

Fir Zensus Version 7, ab Herbst 2019

Ulrich Zukowski, 21.10.2019

Einleitung

Diese Anleitung gibt einen Uberblick dariiber, wie Scans von Evaluationen in das Evaluationssystem
Zensus der Universitat Passau hochgeladen werden.

Erstellung der Scans

Die ausgefillten Evaluationsbogen miissen zunachst gescannt und die Scans auf einem USB-Stick
gespeichert werden.

Scanformat
Das erforderliche Scanformat ist:

e TIFF Dateiformat
e 300 DPI Auflosung
e Schwarzweil}

Das Dateiformat muss TIFF sein. PDF oder JPEG sind nicht moglich.

Die Auflésung muss 300 DPI betragen. Bei einer DIN-A4 Seite ergibt sich bei dieser Auflésung eine
BildgréRe von ca. 2500 x 3500 Bildpunkten.

Die Farbtiefe der Scans muss , echtes Schwarzweifl“ sein, darf also keine Graustufen und keine
Farben enthalten. Eine einzelne Seite in diesem Format (300 DPI schwarzweil}) hat eine typische
DateigroRe von 50-100 KB. Wenn die erzeugte Scandatei fiir eine Seite mehrere MB grol3 ist, ist dies
ein sicheres Zeichen dafur, dass das Scanformat nicht stimmt und stattdessen als PDF, in Farbe oder
Graustufen gescannt wurde.

Scannen am Campusdrucker

Es wird empfohlen, fiir den Scan die am Campus verfligbaren Campus-Drucker zu verwenden. Bei
diesen Geraten ist gewahrleistet, dass die Scans in guter Qualitat erzeugt werden. Die Kosten fiir die
Scans sollten von der Fakultat lbernommen werden. Eventuell ist beziiglich der Kosten Riicksprache
mit der Haushaltsabteilung zu halten.



Um mit den Campusdruckern Scans im richtigen Format (TIFF, 300 DPI, schwarzweil}) zur Auswertung
von Evaluationen, Umfragen oder Klausuren zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

e Einstecken Ihrer Druckerkarte in das Lesegeradt des Campusdruckers

e Einstecken lhres USB-Sticks an den USB-Port des Campusdruckers

e Wabhlen Sie dann ,,Dok. In ext. Speicher ablegen”
o Nehmen Sie im folgenden Dialog die hier gezeigten Einstellungen vor:

[Start] dracken, um Speichervorgang zu starten.
Dokumentname kann geandert werden.

@.[EID Externer Speicher

‘ 2-seitig

1-zeit./2-geit.



Waéhlen Sie:

e 1 oder 2-seitig, entsprechend der vorliegenden Bogen

e 300 DPI
e Schwarz
e TIFF

Uber das Menii Anwendung kénnen Sie die Helligkeit reduzieren, indem Sie den Wert fiir ,,Dichte”
auf ,- 2“ stellen. Dann kdnnen helle Seiten und Kreuze mit hellen oder diinnen Stiften spater besser
gelesen werden.

Wenn alle Scans abgeschlossen sind, kdnnen Sie den USB-Stick abziehen und die Kopierkarte wie
gewohnt entnehmen.

Mit dem hier beschriebenen Verfahren wird pro Scanvorgang eine TIFF-Datei erzeugt, die alle Seiten
im ,Mehrfachseiten“-Modus enthalt. Um diese Scans auszuwerten, befolgen Sie die Schritte im
folgenden Abschnitt, um die Scan in Einzelseiten umzuwandeln.

Aufteilen der Scans in Einzelseiten

Dieser Schritt ist nicht mehr erforderlich, weil Zensus ab der Version 6 auch TIFF-Dateien mit
mehreren Scan-Seiten verarbeiten kann.

Einlesen der Scans

In den folgenden Schritten wird erklart, wie die in den vorherigen Schritten erzeugten Dateien in das
Online-System Zensus eingelesen werden.

In der Version Zensus 6 hat sich dieser Ablauf verandert. Hier wird die neue Version beschrieben.

Aufruf des Programms Zensus
Auf den Standard-PCs des ZIM ist das Programm Zensus bereits installiert. Man findet es entweder
direkt im Startmeni oder lber die Software-Verteilung Zenworks:

e |m Startmeni nach ,Zenworks” suchen und dieses dann aufrufen
e Es 6ffnet sich ein Fenster mit vielen Programmsymbolen
e Im Ordner ,Blubbsoft” das Programm ,,Zensus” aufrufen.

Wenn das Programm Zensus auf dem benutzten PC nicht verfiigbar ist, kann es auch lokal installiert
werden. Den Download der Installationsdatei findet man auf der folgenden Webseite:

e http://www.blubbsoft.info/kundenbereich
e Login: epau
e Passwort: 68kf5ium

Hier ist das Installationsprogramm im Produktivsystem auszuwahlen.



Anmelden bei Zensus

Fir die Anmeldung an Zensus sind fiir das Hochladen der Evaluationsscans die drei folgenden
Kennungen eingerichtet worden:

e fimscan
e philscan
e wiwiscan

Die zugehdorigen Passworter sind direkt an die betreffenden Personen mitgeteilt worden.

fBunizensus

Verwaltung

Version: Unizensus 5.4.9 epau @ Blubbsoft GmBH

| Einloggen

:(: Lagin

ﬂ Bitte melden Sie sich an

Benutzerkennung |philscan

Passwort  sessss|

Passwort auf diesem Rechner speichern

s

AnschlieBend ist das richtige Semester auszuwahlen.

Bitte wahlen Sie eine Evaluation

Sommersemester 2018 (Philosophische Fakultat) Lehrevaluation
Phase: Analysieren

s




Erfassen der Scans in Zensus

Im Hauptfenster von Zensus ist dann der Punkt ,,Bogenverarbeitung” auszuwahlen.

£ Unizensus - Hauptbildschirm

Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

‘B unizensus

Nebenperspektiven
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Dokumente Archiv Betreuerinnen Destille Stud.IP Gen. Fragebdgen  Evaluationen

Unizensus

Im folgenden Dialog wird das Verzeichnis gewahlt, in dem sich die gescannten befinden. Wahlen Sie

die Option ,,Multipage-TIFF-Datei aufteilen”, um TIFF-Dateien einzulesen, die mehrere Seiten
enthalten.

1 Unizensus - Erfassen

Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

EI ' O\Bogenverarbeitung Evaluation Ricktaut

‘Sommersemester 2019 25,17%

Einlesen
e Vergfichnis der Scandateien wihlefy?
Verzeichnis: H\Scans
Ecken und IDs
0 fehlerhaft Whlen...
Heften
JI 0wt Einlese-Optionen
Erkennen (A b ieri 2
@ 02 erkennen
Markierungen
Ozu Kontralieren Einlesevorgang starten

Sichtkorrektur {(:):}@ Einlesen
0 fehlerhaft
Hochladen

@ 0 hochzuladen

Texte abtippen

Oz iz @ﬂ Alle neu einlesen
Kommentare

0 vorhanden

Daten lIéschen und neu einlesen |?

Nicht Ubertraghar
0 Kalibrierungsssiten
0 ignoriert

0 iibertragen

Unizensus




AnschlieBend starten Sie das Einlesen mit Klicken auf die gleichnamige Taste.

B Unizensus - £

Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

() _ Evaluation
A Bogenverarbeltung Sommersemester 2019
Einlesen . R R m
0 einzulesen Verzeichnis der Scandateien wéhlen ?
Verzeichnis: H\Scans
Ecken und IDs
@ 0 fehlerhaft Wahlen
Heften
[@1] 2 onastetic Einlese-Optionen
Erkennen Multipage-TIFF-Datei aufteilen |7
@ 0.zu erkennen
Marki N
rierungzn 1% Ubersicht uber den Einlesevergan X
@] 0.zu kontrollieren

Einlesen der Seiten abgeschlossen

Hochladen Vorhandene Seiten: 8
0 hoohaulsden Neu eingelesene Seiten: 8

Texte abtippen Bitte starten Sie jetzt das Heften

Nicht Ubertragbar
0 Kalibrierungsseiten
0 ignoriart
0 ibartragen

Riicklauf
2517%

Die Meldung zeigt an, wie viele Seiten eingelesen wurden.




Im nachsten Reiter ,,Ecken und IDs” miissen gegebenenfalls nicht erkannte Seiten korrigiert werden.
In diesem Beispiel zeigt der Text ,,0 fehlerhaft®, dass hier nichts mehr zu tun ist. Wenn doch Fehler
angezeigt werden, missen Sie mit der Schaltflache ,Nachstes Problem” die gefundenen Fehler
anzeigen lassen und korrigieren. Mit der Schaltflache , Seite ignorieren” kénnen leere oder ungiiltige
Seiten aus dem Auswertungsprozess ausgeschlossen werden.

m Unizensus - Erfassen

Datei Evaluaticn Benutzer Perspektiven Hilfe

El %%{ Gescannte Papierfragebogen erfassen

Scanwerzeichnis L T, L
| RWRE || TRE &
== | 132 Dateien
0 ignoriert -
Erkennung

0 zu erkennen
132 erkannt

0 fehlerhaft

Sichthorrektur
Seite ignorieren

(@), | 7 feniernart
Hochladen
125 hochzuladan .
= | D iertig Eckmarken korrigieren

Texte"ahjtipp-en r _l
[

Kommentare -
Eckmarke lGschen Q
0 worhanden
Eckmarken akzeptieren
Ubernehmen Abbrechen

(_\\

Machstes Problem s

Unizensus



Im folgenden Reiter ,Heften” werden Seiten zu zusammenhangenden Bégen gruppiert.

{1} Unizensus - Erfassen — O Y
Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

EI :w\ B beit Evaluation Riicklauf
ogenverar el ung Sommersemester 2019 2517%

Einlesen

0 enzulesen

Ecken und IDs

0 fehlerhaft

Heften
m 8 ungeheftet

Erkennen

@ 0 zu erkennen

Markierungen

@ 0 zu kontrolieren

Sichtkorrektur

@ 0 feherhaft
Ei(:j}@ Heften starten

@@ Uberspringen

0 vorhanden

Nicht Ubertraghar
0 Kalibrisrungsssiten
O ignonert

0 ibartragen

bewegen ausgefinrt.
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Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

EI :.\ B beit Evaluation Riicklauf
LU LU | Sommersemester 2019 2517%

Einlesen

1. Fr 2.Fr 3.F 4.F
Ecken und IDs D

0 fetlernat 12548 12548 1248

<

Hefter

n
m 0 ungeheftet

Erkennen

@ 82 erkennen

Markierungen

0 zu kontrollieren

Sichtkorrektur

0 fehiahat

Hoehladen

@ 0 hochzuladen

Texte abtippen

0 atautippen

Kommentare

5 0 vorhanden

48,2 - 001_Veranstaltung_0001.6F) " -

Nicht Obertragbar
0 Kaiibrierungsseiten

0 ignorien
0 iibertragen
we VL Wi Y
Alle Dateien konnten geheftet werden,
Unizensus

In diesem Beispiel konnten alle Bogen richtig gruppiert werden. Falls Seiten fehlen, doppelt sind oder
die Reihenfolge vertauscht wurde, kann das auf diesem Bildschirm korrigiert werden.



Im nachsten Reiter ,,Erkennung” findet die Erkennung der Bégen statt-

£ Unizensus - Erfassen

Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

EI O\ Bogenverarbeitung

Einlesen

sinzuiesen

Ecken und IDs Zwangsfragen ohne

Optionen fiir die Erkennung

gegebene Antwort als Fehler anzeigen

Evaluation
‘Sommersemester 2019

0 fehlernatt nein

Hefter

n
lﬁ‘ 0 ungehefiet

Erkennen

m & 2u erremen

Markierungen

0 zu kontrolieren

Sichtkorrektur

0 fehlarnaft

Hochladen
hochzulsden

Texte abtippen
0 abzutippen

Kommentare
] 0 vorhanden
Nicht Ubertragbar
0 Kalibrienungsseiten
0 ignonert

0 Gbertiagen

lunizensus

Erkennungsvorgang starten

{Q}@ Erkennen

[m] *x

Rucklauf
2517%

B Unize

Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

EI O\ Bogenverarbeitung

Einlesen

sinzulesen

Ecken und IDs Zwangsfragen ohr

© fehlerhaft nein

Heften
ungehafiat

Erkennen

m 021 erkennen

Optionen fiir die Erkennung

ne gegebene Antwort als Fehler anzeigen

Erkennungsvorgang starten

Evaluation
‘Sommersemester 2019

Markierungen

420 kontrolisrsn

Sichtkorrektur

0 fehlerhaft

Hochladen

@ 4 hochauisden

Texte abtippen

0 abautippen

Kommentare

0 vorhanden

Nicht Obertragbar
0 Kalibrierungsssiten
Oignoriart

0 Gbertragen

13 Ubersicht Gber den Erkennungsvergang

Erkennungsvorgang abgeschlo!

Verarbeitete Seiten: 8
Zur Markierungssicht: 4
Fertig erkannt: 4

[Dateien bewegen ausgefunrt.

Riicklauf
2517%




Der nachste Reiter ,Markierungen” ist neu. Hier bekommen Sie Ubersichtlich alle erkannten Kreuze
prasentiert und kdnnen diese sehr komfortabel kontrollieren und korrigieren.

£ Unizensus - Erfassen - m} X

Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

IEI B beit Evaluation Riicklauf
ogenverarbeitung Sommersemester2019  2517%

Einlesen

snzulesen Kontrollsicht fir die Markierungen

Ecken und IDs
0 fehisrhaft In dieser Sicht kénnen Sie prifen, wie gut die Erkennung funktioniert hat und Fehlerkennungen korrigieren

Sie bekommen nacheinander alle Markierungsfelder angezeigt, sortiert nach Form der Felder und erkanntem Zustand - gekreuzt, leer, nachkorrigiert
Heften Wenn Sie diesen Vorgang Uberspringen, dann verbleiben gaf. falsch erkannte Felder im falschen Zustand.

lﬁ‘ 0 ungeheftet

Erkennen @@ Kontrolle starten
| ] 0 2 ercenner

Uberspringen
Markierungen
@ 4 zu kontroliieren

Sichtkorrektur

0 fehlerhaft

Hachladen

E‘ 4 hochzuladen

Texte abtippen

0 abautippen

Kommentare

. 0 vorhanden

Nicht Ubertragbar
0 Kalibrierungsssiten
0 ignoriert

0 ibertragen

Im ersten Schritt sehen Sie alle angekreuzten eckigen Felder (Mehrfach-Auswahl). In diesem Beispiel
passt alles. Betatigen Sie die Taste ,,weiter”.

£ Unizensus - Erfassen
Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

IEI B beit Evaluation Riicklauf
ogenverarbertung Sommersemester 2019 2517%

Einlesen

smiesen  Gekreuzte Felder

Ecken und IDs Hier sehen Sie Felder, die als gekreuzt erkannt wurden
0 fehlerhaft Korrig] i nte Felder auf den gewdnschten Zustand:
leer

Rot gekennzeichnete Felder werden |hn der Sichtkorrektur vorgelegt.

OO e

aurtick (Bid 1)
ilfadl s i

weiter (Bid 1)

@ 4 zu kontrolleren

Sichtkorrektur

0 fehlerhatt

Hochladen

@ 4 hochzuladen

Texte abippen

0 abzutippen

Kommentare

varhanden

Nicht Obertragbar
0 Kalibrierungssitan
0 ignoriert

0 ibertragen




Im nachsten Schritt sehen Sie alle eckigen Felder, die als leer erkannt wurden.

1% Unizensus - Erfassen - m} 4
Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe
EI B beit Evaluation Rilcklauf
ogenverar D l.II'Ig Sommersemester 2019 2517%
Einlesen
|@[osmmiesn  Leere Felder
Ecken und IDs. Hier sehen Sie Felder, die als leer erkannt wurden. 2

0 fehlerhaft Korrigieren Sie falsch erkannte Felder auf den gewiinschien Zustand
Blau gekennzeichnete Felder gelten als gekreuzt.

Heften Rot gekennzeichnete Felder werden lhnen in der Sichtkorrektur vorgelegt
()] 0t auriick (Bid ) weiter (Bid 1) ED& O Groke |
@:“‘ﬁ onaonosoooooocagnng _ olnoolssan
_ DoooDagononodoosc ot Donoooea
veiewnoen - opgoRaoooOoEooOon oo gooooond
= o oininoooecooooooo
Sichtkorrektur
0 fehlerhaft
Hochladen

E‘ 4 hochzuladen

Texte abtippen

0 steutippen

Kommentare

0 vorhanden

Micht Ubertragbar
0 Kalibrienungsseiten
0 ignoriert

0 iibertragen

Die Felder werden nach Schwarzanteil sortiert. Sie sehen oben links die hellen Felder und unten
rechts die dunklen Felder. In diesem Beispiel sehen Sie, dass die 5 letzten Felder als leer erkannt
wurden, obwohl sie Kreuze enthalten. Dies liegt darin begriindet, dass der Scanner zu hell eingestellt
war. Markieren Sie die betroffenen Felder mit der Maus, so dass sie blau werden und als markiert
gelten.

£I¥ Unizensus - Erfassen - ] s
Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe
EI B beit Evaluation Riicklauf
ogenverarbeitung Sommersemester 2019 25,17%
Einlesen
o=nzuisen  Leere Felder
Eckenund IDs  Hier sehen Sie Felder, die als leer erkannt wurden 2

0 fehlerhaft Korrigieren Sie falsch erkannte Felder auf den gewiinschien Zustand:
Blau gekennzeichnete Felder gelten als gekreuzt.
Heften Rot gekennzeichnete Felder werden lhnen in der Sichtkorrektur vorgelegt.

lﬁ‘ 0 ungenefiat zuriick (Bid 1) weiter (Bild 1) EDQ O Grofie: I
@:”‘h gngooooooooooooooecoooocootooagnoan
_ [m)in][s]in]u]{n]{=]{s}i=]{u]f=]=][w]=)=]i=]in]=]{=]a)isi =" -
w00 QD000 GOO00000S 000, 00000 o
@“‘””""‘"""““DSDDDDDDDDDDDUDJQEDD [ [ e

Sichtkorrektur

0 fehlerhaft

Hochladen

E‘ 4 hochzuladen

Texte abtippen

0 stzutiopen

Kommentare

=8l 0 vorhanden

Nicht Ubertragbar
0 Kalibrierungsseiten
0 ignoriert

0 iibertragen




Im nachsten Schritt sehen wir gekreuzte runde Felder. Auch diese sind wieder von hell nach dunkel
sortiert.

11 Unizensus - Erfassen - O X

Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

E' Bogenverarbeitun BT Riicklauf
g g Sommersemester 2019 2517%

Einlesen

oenziesen  BeKreuzte Felder

Eckenund IDs  Hier sehen Sie Felder, die als gekreuzt erkannt wurden.

?
@ 0 fehlerhaft Kaorrigieren Sie falsch erkannte Felder auf den gewlnschten Zustand: 8
gelten als leer.

Heften Rot gekennzeichnete Felder werden Ihnen in der Sichtkorrektur vorgelegt
| (§) 2 wrssrereet Zuriick (Bid 1) weiter (Bild J) E D @ O Groe: |

Erkennen . = 7 r . . - s - . o | e
. >o e dave sl o ol oL e 2o e gedg e dveldle

zu erkennen = s v = Ty ‘

et N Fo e g el
Markierungen

Micht Obertragbar
0 Kalibrisrungsssiten
O ignoriart

0 dbertragen

Am Anfang erscheinen also moglichweise Felder, die keine Kreuze enthalten. Am Ende erschienen
Kreuze, die offenbar durchgestrichen wurden. In diesem Beispiel markieren wir die letzten Beiden
Felder als gelb und somit nicht gekreuzt.
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Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

I Evaluation Riicklauf
Bogenverarbeitung

Sommersemester 2019 2517%
Einlesen

venmisen  GEKreuzte Felder

Eckenund IDs  Hier sehen Sie Felder, die als gekreuzt erkannt wurden.

?
@ 0 fehberhaft Korrigieren Sie falsch erkannte Felder auf den gewiinschten Zustand: z
gelten als leer.
Heften Rot gekennzeichnete Felder werden Ihnen in der Sichtkorrektur vorgelegt.
| ] o et 2uriick (Bid 1) weiter (Bid 1) Grofe |

Erkennen

[omwnn C12|BIO]6 aD0|5] 10 (8
G e = =l =]

N 2 e e oo s g e Eoe s le

Markierungen

(il 4 zu kontrollieren

Sichtkorrektur

@ 0 fehlerhaft

Hochladen

Nicht Obertragbar
0 Kalibrierungsseiten
0 ignoriert

0 iibertragen




Auf der nachsten Seite sehen wir alle als leer erkannten runden Felder. In diesem Beispiel ist alles in
Ordnung. Hier sehen wir keine Kreuze, die nicht erkannt wurden.
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Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe
Bo " Evaluation Riicklauf
EI genverarbeltung Sommersemester 2019 2517%
Einlesen

-:emm Leere Felder

Ecken und IDs Hier sehen Sie Felder, die als leer erkannt wurden 2
0 fehlerhaft Korrigieren Sie falsch erkannte Felder auf den gewinschten Zustand -
Blau gekennzeichnete Felder gelten als gekreuzt.

Heften Rot gekennzeichnete Felder werden lhnen in der Sichtkorrekiur vorgelegt.
| §1] 2 srsehete urick (Bid 7) | weiter (Bid 1) E D &D Grone |
@:”"‘k& clolololclolooloolcloooano slolosololco oo aooconosno
coooooocooocgscocancoooasoaoconosoncoo
werkeng - S0 0 G000 00000 coo 0000 0c sl ens00u0
Blozwmes S 101G G 0alo e coo0oo00 000 o00cooooooono0cooso
sihtoreitur 5 Q00 QG000 C00 00000000 0000000CS00000000000
[@ewent 55000000000 0G0 000000000080 0000500600
Hochlagen 3 Q0 Q200000 CO00000RS0000000000C000d0000
[#]orsmmen 5500 00 G000

Texte abtippen

Nicht Obertragbar
0 Kalibrisrungs seiten
0 ignoriert

0 libertragen

Nach klicken auf ,,weiter” ist die Markierung abgeschlossen. Klicken Sie dann auf ,,Sichtkorrektur”.

£ Unizensus - Erfassen - O x

Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

E' Bogenverarbeitun Foan Rucklauf
J g Sommersemester 2019 2517%

Einlesen

Sie konnen mit dem nachsten Schritt beginnen
zuriick (Bild 1)

Nicht Ubertragbar
0 Kalibrierungssiten
0 ignoriert

0 iibertragen




Im folgenden Reiter ,Sichtkorrektur” werden erkannte Probleme bei der Beantwortung der Fragen
angezeigt.

1 Unizensus - Erfassen — | s

Datei Evaluation Benutzer Perspektiven Hilfe

=0

Evaluation Status

Gescannte PaplerrragEbogen EIfaSSEI'I Sommersemester 2018 Lehrevaluation Vorbereiten (im Portal)

m""‘:‘r’-@ich"is _ N @ - slles sbw. 1-3: Antwort wihlen 1/ 1: vorh, / nichsts Frags —: nachstes Problem [ m 299 1
132 Dateien
CE ] g ignorient - A
12345 _Vorlesung_page_0002 (11191.2) ~
Erkennung 12345_Vorlesung_page_0026 (11191.2)

0 zu erkennen 12345_Vorlesung_page_0041(11191.2)
132 erkannt 12345 _Vorlesung_page_0057 (11191.3)
12345_Vorlesung_page_0059 (11191.2)
12345_Vorlesung_page_0073 (11191.1)
E‘l 0 fehlerhaft 12345_Vorlesung_page_0101(11191.2)

Ecken und IDs

W
Sichtkorrektur
Seite ignorieren
T feniematt irifft vollig zu tritf gar nicht zu
Hochladen Ecken ID Fragen
5 O o] O 8]
{7 ':‘f r"tf”"‘“"de" Fragen karrigieren 2
= | 0 fertig " P " ,
Wie bewerten Sie die Verfligbarkeit. .. -
Texte abtippen Waren die Fragen in diesem Abschni... rﬁ]., 1 o Q 8] @; :I
o Kommentar zu diesem Fragenblock 2 1
0 by )
iibrig Da laut Studien- und Prifungsordnu. .. E @ 0 ] O I‘
WD Aus persdnlichem Interesse am Stoff a
Wegen der Person des Dozentenider ... &
0 vorhanden Das Anforderungsniveau war
Der Umfang der vorausgesetzten Vor. . genay ;
Der Stoffumfang war zu hach fichtlg 2u niedrly
Die Stoffauswahl war —
Die praktische Anwendbarkeit der a... O O """ O O
Waren die Fragen |njLe£gm_An5muL;H\!
" 4 - ol ‘\ O O @ O O
Mehr als eine Antwort erkannt bei \ O O E‘;] O O
Einfachwahlfrage.
hefriedige  ausreiche mangsthaf
sehrgut gut ot = %
A ~ —~ —~ —~ v
MNachstes Problem = < >

Die Schaltflache ,Nachstes Problem” springt zum nachsten Fehler. In diesem Beispiel wurden zwei
Kreuze erkannt, wo nur eins sein darf. Ein Klick auf das richtige Kreuz (in diesem Beispiel das linke)
korrigiert den Fehler. Wenn alle Fehler behoben sind, wird das vom Programm angezeigt.

EB Alle Problermne behoben >

Das war das letzte Problem bei den aktuellen Bégen. Sie kinnen nun das
Hochladen starten oder mit dem Knopf "Alle Seiten anzeigen® die Erkennung
weiter prifen.



Im letzten Reiter ,,Hochladen” werden die erkannten Seiten in das System hochgeladen.
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Datei Benutzer Evaluation Perspektiven Hilfe

E' Bogenverarbeitun B Riicklauf
g g Sommersemester 2019 2517%

Einlesen
0 einzulesen
= =
&l Optionen
Ecken und IDs ) i
[[] Wegen Filterfragen irrelevante Antworten léschen |7
@ 0 fehlerhaft
Leere Papierfragebdgen ignorieren | [?
Heften
0 ungehefiet [ Stapelverfahren aktiviersn |2
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Hochladen starten

Hier kinnen Sie die Scan- und Erkennungsdateien archivieren

Kommentare Danach kénnen Sie, shne Konflikte befiirchten zu milssen, den nachsten Scan- und Erkennungsvorgang starten

0 vorhanden

Nicht Ubertraghar
0 Kalibrierungsseiten
0 ignoriert
0 iibertragen

Archivieren

Die Schaltflache ,Hochladen starten” startet den Upload. Im Idealfall geschieht dies ohne Probleme.
Die eingestellten Optionen kdnnen so belassen werden.

rfolgreich zugeordnete Scan-Dateien

001_Veranstaltung__0000 tif (Seite 1)
001_Veranstaltung__0001.4if (Seite 2)

001_Veranstaltung__0002 tif (Seite 1)
001_Veranstaltung__0003.4if (Seite 2)

001_Veranstaltung__0004.1if (Seite 1)
001_Veranstaltung__0005.4if (Seite 2)

1_Veranstaltung__ 0006 tif (Seite 1)
00NyVeranstaltung__0007 tif (Seite

Abbruch

Eine Ubersicht zeigt dann, dass alle Seiten erfolgreich zu Bégen zusammengeordnet werden konnten.
Klicken Sie auf ,,Hochladen starten”.
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Optionen

[[] Wegen Filterfragen irelevante Antworten loschen |2
Leere Papierfragebégen ignorieren ~|[?
Stapelverfahren aktivieren |2

\eranstaltung wahlen:

@ P <bitte wahlen>
[] Freitext- und Sonstiges-Antworten vel eschneiden |2
@] Merlmin = TIFF-Dateien in Datenbank hochladen: Nur kemprimisr 100KE) ?
m Hochladen abgeschlossen *
0 hochzulsden Hochladen abgeschlossen
Bdgen ohne Pseudonym
ivieren.

Das Hochladen der Bagen ist abgeschlossen
Verarbeitete Bagen: 4

und Erkennf@ingsvorgang starten.

Nicht Obertragbar

0 Kalibrierungsssiten

0 ignoriert

8 bertragen
Unizensus
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AnschlieBend wird angezeigt, wie vielen Bogen (ibertragen wurden. Damit ist das Einlesen

abgeschlossen.



Behandlung von unterschiedlichen Bogen je Veranstaltung

Im Regelfall (FIM und WIWI) werden Bégen verwendet, die speziell fir eine Veranstaltung erzeugt
und gedruckt wurden. Diese enthalten bereits den Veranstaltungstitel in der Uberschrift und werden
durch eine eindeutige Nummer unten rechts auf dem Bogen erkannt.

In diesem Fall ist es auch moglich, die Bogen von mehreren Veranstaltungen in ein Verzeichnis zu
verschieben und gemeinsam in einem Arbeitsschritt in Zensus hochzuladen. Dies geht in der Regel
effizienter, als dies einzeln fir jede Veranstaltung zu tun.

Behandlung von generischen Bogen

In der Philosophischen Fakultdat werden generische Evaluationsbdgen verwendet. Das heilSt, dass
diese Bogen nicht vorab an eine spezielle Veranstaltung gebunden werden, sondern beliebig kopiert
und fur mehrere Veranstaltungen verwendet werden kdnnen.

In diesem Fall ist die Option , Stapelverfahren aktivieren” auszuwahlen und in der darunter liegenden
Auswahlbox die betreffende Veranstaltung auszuwahlen. Hier werden alle Veranstaltungen
angezeigt, die im Vorfeld zur Evaluation gemeldet wurden.

Optionen
[ ] wegen Filterfragen irrelevante Antworten léschen |2

[] als Einzelseiten hochladen |7

Stapelverfahren &

Veranstaltung wahlen:

<hitte wahlen >
<hitte wahlen >
41170 - Musikdidaktische Basiskompetenzen fiir d... (Prof. Dr. Schellberg)
41180 - Einfilhrung in die Musikp&dagogik (Prof. Dr. Schellberg)

=) 49670 - Historische Geographie des Rémischen Re... (Prof. Dr. Ratusny)

{42630 - Die Numismatil i i jgs Happach)
42670 - Die Perserkried 42620 - Historische Geographie des Rémischen Re... (Prof. Dr. Ratusny:ll

42680 - Griechische Geschichte (Dr. Blei)
42810 - Der Peloponnesische Krieg (Stefan Hundsrucker) W

Hier kinftven Sie die Scan- und Erkennungsdateien archivieren.

Danach kéinnen Sie, ohne Konflikte befiirchia [ssen, den nachsten Scan- und Erkennungsvorgang.stamten.

Archivieren

Treten bei dieser Auswahl Unstimmigkeiten auf, sind diese mit der Evaluationsbetreuung im ZIM zu
klaren.

Abschluss der Erfassung
Der oben beschriebene Vorgang der Erfassung der Scanseiten ist gegebenenfalls fir jede evaluierte
Veranstaltung zu wiederholen, bis alle Scans vollstandig hochgeladen wurden.

Kein Abtippen von Texten
Die Funktion , Texte abtippen” wird nicht verwendet. Freitextkommentare werden als Bilder in die
Auswertungen eingefiigt.



